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Prot. come da segnatura 

Comunicazione n.11                                                               Fondi, 12 Settembre 2020 

 
Ai docenti  

 
e p. c. al personale ATA 

 
al D.S.G.A 

 
Registro elettronico 

 
- sito web (Comunicazioni del Dirigente e Albo) -  

 
OGGETTO: Attribuzione di funzioni al personale docente incaricato di collaborare con il Dirigente scolastico per 

l'a.s. 2020/2021 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l'art. 7 del D. Lgs n. 297/1994;  
VISTO l'art. 25  del D. Lgs n. 165/2001; 
VISTI gli artt. 34 e 88 del Contratto collettivo nazionale di lavoro 2006-2009; 
VISTA l’assegnazione ai docenti della responsabilità didattica-organizzativa della sede distaccata di SS. Cosma e 
Damiano, dei laboratori, dei dipartimenti e del coordinamento di classe effettuata dal Collegio in data 1 
settembre 2020; 
VISTO l'esito delle votazioni, con le quali il Collegio dei docenti ha individuato, in data 11 settembre 2020, i 
docenti incaricati come funzioni strumentali al PTOF; 
CONSIDERATE le novità introdotte dalla L. 107/2015 in materia di collaboratori del DS e di ORGANICO 
dell’AUTONOMIA 
 

ATTRIBUISCE 
Le seguenti  funzioni al personale docente incaricato di collaborare con il dirigente scolastico per l'a.s. 2020/2021, a 
garanzia della piena attuazione del PTOF: 

Cognome e nome Funzione assegnata 

Di Fazio Tiziana Diretto collaboratore art.34 CCNL 2006-2009 con semiesonero per esigenze 
organizzative(legge 107/2015) 

Parisella Maria Grazia Diretto collaboratore art.34 CCNL 2006-2009 con semiesonero per esigenze 
organizzative(legge 107/2015) 

Casaburi Antonella Referente di Istituto RAV- Piano di Miglioramento – rendicontazione sociale: 
monitoraggio delle attività, previste dal PdM,  per il raggiungimento degli obiettivi 
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definiti nel RAV   

Di Russo Mario Referente di Istituto PCTO (Percorsi per le competenze trasversali e per 
l’orientamento): coordinamento di tutte le attività e supporto organizzativo con 
semiesonero per esigenze organizzative  (legge 107/2015) 

I docenti indicati svolgeranno le funzioni organizzative e gestionali del dirigente scolastico in sua assenza o in 
caso di impedimento. Gli indirizzi necessari allo svolgimento dell'attività di collaborazione saranno concordati 
con i docenti interessati. Le predette funzioni non sono delegabili ad altro docente.  
 

Cognome e nome Funzione assegnata 

Zeola Salvatore 
 
Zottola Fabiana 

Responsabili della sezione distaccata di SS. Cosma e Damiano (art. 88 CCNL 2006-
2009) 

Forte Floriana Referente alunni BES sede di SS. Cosma e Damiano (coordinamento con la funzione 
strumentale di area 2 – Alunni) 

I docenti indicati svolgeranno compiti di natura organizzativa e gestionale provvedendo, in particolare,  alle 
sostituzioni dei docenti assenti, alla concessione di permessi brevi nei limiti contrattuali, alle modifiche 
temporanee dell’orario delle lezioni, al rilascio delle autorizzazioni permanenti relative all’ingresso ed all’uscita 
degli alunni e, in caso di assenza del dirigente scolastico, ai rapporti con le famiglie con riferimento anche alla 
gestione dei provvedimenti disciplinari. I medesimi docenti cureranno anche la tenuta della documentazione 
inerente le deleghe per il ritiro degli alunni non maggiorenni, le autorizzazioni per l’utilizzo delle immagini 
(privacy) e ogni altra documentazione necessaria per il regolare svolgimento delle attività didattiche e dei servizi 
a queste collegati. A tale scopo i docenti indicati sono incaricati del trattamento dei dati personali, ai sensi del 
decreto l.gvo 196/2003 (Codice della privacy) e del GDPR Regolamento europeo n. 2016/679 in materia di 
protezione e sicurezza dei dati personali. 

 

Cognome e nome Funzione assegnata (art. 33 CCNL 2006-2009) 

TALLINI GENNARO Funzione strumentale Area 1 (Gestione del P.T.O.F.- RAV) 

CORPOLONGO 
PASQUALINA, TEDESCO 
PIETRO 

Funzione strumentale Area 2 (Alunni- Accoglienza e Orientamento in ingresso e in 
uscita) 

RUGGIERI IMMACOLATA Funzione strumentale Area 2  (Alunni con Bisogni Educativi Speciali) 

DI BIASE MARIA CIVITA Funzione strumentale Area 3  (supporto ai docenti e formazione) 

DI RESTA ALESSANDRA Funzione strumentale Area 4 (Gestione del sito web, comunicazione/trasparenza  e 
nuove tecnologie) 

NICELLI ROSELLA Referente di Istituto INVALSI (organizzazione, analisi e monitoraggio esiti) 

STRAVATO GIOVANNI Referente di Istituto contrasto al bullismo e cyberbullismo 



 

 

     Ministero dell’Istruzione 
     UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

                Istituto Tecnico Industriale “A. Pacinotti”       
ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO - LICEO SCIENTIFICO DELLE SCIENZE APPLICATE 

FONDI (LT) - Via Appia lato Itri, 75 

 
 

 
Cod. Min.: LTTF09000X - C.F.: 90046130598 - Tel.  0771208080 - 0771512550  

PEC: LTTF09000X@PEC.istruzione.it - e-mail: LTTF09000X@istruzione.it - Sito web: www.itisfondi.edu.it  
Sede Aggregata: Via Selce snc - SS. COSMA E DAMIANO - Cod. Min.: LTTF090011 - Tel/fax: 0771609230 

 
 
 

P
ag

.3
 

LAZZARIS ARTURO Animatore digitale 

DI RESTA ALESSANDRA, 
TEDESCO PIETRO, TESTA 
EZIO 

Team per l’innovazione digitale 

DE FILIPPIS M., TEDESCO 
P.  

Componenti Ufficio Tecnico (settore tecnico) 

MARIGLIANI G. Responsabile Ufficio Tecnico 

DI BIASE, PARISELLA, 
NICELLI 

Componenti NIV (Nucleo interno di valutazione) 

CAVAIOLA PAOLA Responsabile progetto di scambi culturali con semiesonero per esigenze 
organizzative(legge 107/2015) 

I docenti Funzione strumentale saranno retribuiti con le modalità e gli importi assegnati annualmente dal MIUR 
per le Funzioni strumentali,  definiti in sede di contrattazione integrativa.  

Cognome e nome Funzione assegnata (art. 88 CCNL 2006-2009) 

D’ETTORRE DORIANA Coordinatore Dipartimento Area dei Linguaggi - Italiano 

PALLADINO ANTONIO Coordinatore Dipartimento Area dei Linguaggi - Inglese 

DI BIASE MARIA CIVITA Coordinatore Dipartimento Area Storico-sociale 

VELLETRI LETIZIA Coordinatore Dipartimento Area Scientifica 

Scienze naturali, chimico- biologiche e motorie 

CASABURI ANTONELLA Coordinatore Dipartimento Area logico-matematica 

Fisica-matematica 

DE CRESCENZO ILARIA Coordinatore Dipartimento Area Tecnologica 
Tecnologie informatiche e della comunicazione 

DI LUZIO ANDREA Coordinatore Dipartimento Area Tecnologica 
Tecnologie elettroniche e dell'automazione 

I docenti indicati avranno cura di predisporre in collaborazione con il DS l'ordine del giorno delle riunioni e redigere 
il relativo verbale. Provvederanno a curare la stesura definitiva delle programmazioni di dipartimento, nelle quali 
saranno indicati i traguardi formativi, gli obiettivi specifici di apprendimento, le modalità e gli strumenti di 
valutazione, nonché le azioni di potenziamento, recupero e ampliamento dell'offerta formativa. Tali documenti 
saranno opportunamente pubblicati sul sito web, nell’area del registro elettronico  e messi a disposizione dei singoli 
docenti e consigli di classe come testi di riferimento su cui organizzare le programmazioni dei docenti e dei consigli 
di classe. Le programmazioni di dipartimento saranno coerenti con i regolamenti dei nuovi Tecnici e del Liceo 
scientifico Scienze applicate (DPR 88 e 89/2010), nonché con le successive Linee Guida per i nuovi tecnici e 
Indicazioni Nazionali per i Licei (2010). 
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Cognome e nome Funzione assegnata (art. 88 CCNL 2006-2009) 

L. Agresti Responsabile Palestra 

M. C. Di Biase Responsabile biblioteca 

F. De Filippis Responsabile  laboratorio di Fisica 

L. Velletri Responsabile  laboratorio di Chimica 

E. Ciccariello Responsabile laboratorio di biotecnologie 

M. De Filippis Responsabile  laboratorio di TPS (tecnologie disegno e progettazione) 

D. Ferdinandi Responsabile  laboratorio di Misure elettriche 

A. Di Luzio Responsabile  laboratorio di Elaboratori 1 

M. Cannellotto Responsabile  laboratorio di Elaboratori 2 

M. Di Russo Responsabile  laboratorio di Elaboratori 4 

A.Lazzaris Responsabile  laboratorio di Elettronica 

V. Nocca Responsabile  laboratorio Linguistico 

P. Tedesco Responsabile  laboratorio di Sistemi 1 

A. Pagliaro Responsabile laboratorio Elaboratori SS. Cosma e Damiano 

 F. Petruccelli Responsabile laboratorio Fisica e Chimica SS. Cosma e Damiano 

I docenti indicati avranno la responsabilità di far rispettare i regolamenti interni relativi al corretto utilizzo 
delle strutture da parte dei docenti e degli alunni, predisponendo altresì un piano di utilizzo dei medesimi 
equilibrato e funzionale, da sottoporre all'approvazione del DS. Avranno il compito, inoltre, di segnalare 
tempestivamente al DS ogni disfunzione o danneggiamento che possa pregiudicare la sicurezza dell'utenza, 
in modo da attivare immediatamente le necessarie misure. 

 
 

Cognome e nome Funzione assegnata (art. 88 CCNL 2006-2009) 

COORDINATORI DI CLASSE  

LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE – FONDI 

 

CLASSE  NOMINATIVO 

1 A LICEO SCIENZE APPLICATE DI VITO MARIA ASSUNTA 

1 B LICEO SCIENZE APPLICATE DE CRESCENZO ILARIA 

1C LICEO SCIENZE APPLICATE VECCHIO DANIELE 

2 A LICEO SCIENZE APPLICATE TALLINI GENNARO 
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2 B LICEO SCIENZE APPLICATE DI VEGLIA SANDRA 

3 A LICEO SCIENZE APPLICATE D’ETTORRE DORIANA 

3 B LICEO SCIENZE APPLICATE CAVAIOLA MARIA PAOLA 

4 A LICEO SCIENZE APPLICATE BORTONE NADIA 

4 B  LICEO SCIENZE APPLICATE MARRA LAURA 

4 C  LICEO SCIENZE APPLICATE FORMICOLA MARIA 

5 A LICEO SCIENZE APPLICATE DI BIASE MARIA CIVITA 

5 B LICEO SCIENZE APPLICATE MORESI ROBERTO 

 

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO - FONDI 

1 A INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

DI PASTENA RITA 

1 B INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

RASO ANTONELLA 

2 A INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

PETRUCCELLI FIORENZO 

2 B INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

CIANO ROBERTA 

2 C INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

ACCAPPATICCIO SABRINA 

3 A INFORMATICA  PECORONE ERNESTO 

3 B INFORMATICA  DI RESTA ALESSANDRA 

4 A INFORMATICA  ACCAPPATICCIO ANNALISA 

4 B INFORMATICA LIPPA SIMONA  

5 A   INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

DE LUCA SATURNINO  

5 B  INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI    

RUGGIERO DOMENICO  

1 A ELETTROTECNICA ED 
ELETTRONICA 

QUADRINO CATERINA 

1 B ELETTROTECNICA ED 
ELETTRONICA 

CONTE MARIA PIA 

2 A ELETTROTECNICA ED 
ELETTRONICA 

CONTE ANGELA  

2 B ELETTROTECNICA ED 
ELETTRONICA 

FEULA ANNARITA 
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3 A ELETTROTECNICA  GRANATA RAFFAELE 

4 A  ELETTROTECNICA  DI SARRA ASSUNTA MARIA ANTONIETTA 

4 B  ELETTROTECNICA ED 
ELETTRONICA   

GRANATA RAFFAELE 

5 A  ELETTROTECNICA DI LUZIO ANDREA  

5 B  ELETTROTECNICA PALLADINO ANTONIO 

1 A  CHIMICA, MATERIALI E 
BIOTECNOLOGIE 

CARTA PIERINA 

1 B  CHIMICA, MATERIALI E 
BIOTECNOLOGIE 

PASCIUTO MARIO PAOLO 

2 A  CHIMICA, MATERIALI E 
BIOTECNOLOGIE 

CASABURI ANTONELLA 

3 A  BIOTECNOLOGIE AMBIENTALI CICCARIELLO ERASMO 

3 B  BIOTECNOLOGIE AMBIENTALI CICCARIELLO ERASMO 

IV A  BIOTECNOLOGIE AMBIENTALI VELLETRI LETIZIA 

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SANTI COSMA E DAMIANO 

1 A INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

PETITTO CARLO 

1 B INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

CONTE FABRIZIA 

2 A INFORMATICA E 
TELECOMUNICAZIONI 

ZEOLA SALVATORE 

3 A INFORMATICA  MAGRÌ  ANTONIO 

4 A INFORMATICA FORTE FLORIANA 
 

Si riassumono di seguito i principali compiti assegnati al coordinatore di classe: 
Nei confronti degli alunni: 

 proporre la lettura e l’attenta riflessione sui principali documenti della scuola (regolamenti, patto educativo 
di corresponsabilità); 

 coordinare lo svolgimento del progetto accoglienza nelle classi prime;  

 coordinare le attività della classe a garanzia di un bilanciamento nella distribuzione del carico di lavoro 
pomeridiano (compiti a casa); 

 individuare e segnalare al D.S. e alla F.S. Area BES  particolari situazioni di difficoltà/disagio/abbandono; 

 relativamente alle procedure per l'evacuazione di emergenza, assumere il compito di individuare gli alunni 
aprifila e chiudifila, tenere aggiornato il relativo prospetto da affiggere in ogni aula, verificare l'efficienza 
delle segnalazioni di emergenza poste all'interno dell'aula e curare l'informazione sulle procedure 
medesime. 
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Nei confronti dei colleghi del consiglio di classe. 

 effettuare un’azione di coordinamento tra le programmazioni individuali dei docenti del consiglio di classe, 

individuando possibili percorsi comuni multidisciplinari e/o interdisciplinari, viaggi di istruzione, progetti da 

attivare; 

 effettuare un’azione di coordinamento con i docenti dei sostegno e con la F.S. BES;  

 raccogliere le programmazioni individuali dei docenti del consiglio di classe e curare la redazione finale della 

programmazione di classe. Tali documenti andranno prodotti in forma cartacea e inviati al D.S. anche in 

formato elettronico; 

 effettuare il monitoraggio mensile delle ore di assenza degli alunni, delle uscite anticipate e delle entrate 
posticipate, tenendo ben presente il limite massimo consentito (25% del monte ore annuale per ciascuna 
disciplina o gruppo di discipline), provvedendo ad inviare comunicazione scritta al genitore nel caso le ore di 
assenza risultino preoccupanti ai fini della validità legale dell’anno scolastico; 

 controllare le giustificazioni; 
 promuovere, in presenza di problemi urgenti e dopo averne informato il D.S., la convocazione di riunioni 

straordinarie del consiglio di classe;  

 presiedere le sedute dei consigli di classe nel caso di assenza del Dirigente Scolastico; 

 curare la tenuta dei verbali dei consigli di classe. 
 
 

Nei confronti delle famiglie: 

 assumere l’iniziativa, ove ne ravvisi la necessità, di contatti anche telefonici con la famiglia, redigendone 
un promemoria da allegare al verbale del successivo consiglio di classe;  

 presiedere l'assemblea dei genitori convocata per l'elezione dei rappresentanti dei genitori nel consiglio di 
classe e illustrare la normativa relativa allo svolgimento delle elezioni e al funzionamento degli organi 
collegiali;  

 essere portavoce, presso il consiglio di classe, di eventuali proposte avanzate dai genitori per il 
miglioramento dell’azione educativa. 

Cognome e nome Funzione assegnata (legge 107/2015) 

DI BIASE MARIA CIVITA Componente del comitato per la valutazione dei docenti (componente 
individuata dal collegio dei docenti) 

DI LUZIO ANDREA  Componente del comitato per la valutazione dei docenti 
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(componente individuata dal collegio dei docenti) 

DI FAZIO TIZIANA Componente del comitato per la valutazione dei docenti 
(componente individuata dal Consiglio di Istituto) 

SCIUTO GIUSEPPE Docente tutor di Nardone Emanuele (Ed. Fisica A048) 

PALLADINO ANTONIO Docente tutor di Di Vito Eleonora (pass. Ruolo Inglese AB24) 

CORPOLONGO PASQUALINA Docente tutor di Conte Maria Pia (pass. ruolo Italiano A012) 

PARISELLA MARIA GRAZIA Docente tutor di Di Zanaboni Maria Enrica (Disegno e St. Arte A037) 

DI VITO MARIA ASSUNTA Docente tutor di Petitto Carlo (Matematica A026) 

VELLETRI LETIZIA Docente tutor di De Bonis Catia (Chimica A 34) 

Docente tutor di Fuoco Alessandra (Chimica A 34) 

DE CRESCENZO ILARIA Docente tutor di Scipione Pietro (informatica A066) 
 

I docenti indicati saranno retribuiti con le modalità e gli importi assegnati annualmente dal MIUR, definiti in 
sede di contrattazione integrativa.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa Gina Antonetti 

Documento firmato digitalmente ai sensi del cd. Codice dell’Amministrazione 
digitale e normativa connessa 
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